Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/2005
Woéjta Gminy Lubaczéw

z dnia 1 lutego 2005 r.

ZAKRES DZIALALNOSCI
GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI W GMINIE WIEJSKIEJ LUBACZOW
L. Ustugi podstawowe oferowane dla Kklientow.

1. Komputerowa baza danych o rynku pracy.
Dostep do szerokiej gamy informacji utatwiajacej bezrobotnym poruszanie si¢ na rynku pracy
- s to dane o lokalnych (tereny gminy Lubaczéw 1 powiatu Lubaczowskiego) i krajowych
ofertach pracy pojawiajacych si¢ na rynku, informacje z adresami urzgdéw pracy czy innych
organizacji pomagajacych osobom bezrobotnym, podstawowe informacje z zakresu prawa
pracy czy w koncu informacje o prawach i obowiazkach bezrobotnego, pomoc w pisaniu CV,
listu motywacyjnego , porada jak przygotowac si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej ,
autoprezentacja (wskazowki dotyczace wygladu oraz zachowania podczas rozmowy). Mozna
takze uzyska¢ pomoc w zakresie informacji zawodowej czy poradnictwa zawodowego.
Informacje te udzielane sa w sposob konwencjonalny (bezposrednio w centrum: ustnie oraz
w postaci roznych materialéw 1 publikacji) lub w sposéb nowoczesny za posrednictwem
internetu.
e Komputerowa baza danych o rynku pracy, tzw. Kiosk z praca gromadzi
informacje z obszaru oddzialywania centrum. Odnalez¢ tu mozna oferty pracy
z terenu gminy 1 powiatu. Zamieszczone tu sg takze zebrane wczesniej informacje
dotyczace wszelkich zagadnieh rynku oraz rézne informacje przydatne
w poszukiwaniu pracy.
e Wyszukiwanie w internecie dla os6b bezrobotnych ofert pracy pojawiajacych si¢
na rynku lokalnym oraz krajowym odpowiednio do ich kwalifikacji.
¢ Informowanie o szansach podjgcia pracy za granica wynikajacych z przystapienia

Polski do Unii Europejskie;.

2. Rozwdéj doradztwa zawodowego na potrzeby wszystkich bezrobotnych

a w szczegolnosci absolwentow.



¢ Informowanie o mozliwych szkoleniach czy samych szkotach i instytucjach
szkolacych oraz pomoc w wyborze dalszego kierunku ksztalcenia (szansa
podniesienia swoich kwalifikacji). Wyszukiwanie informacji na temat
organizowanych kurséw specjalistycznych, branzowych itd.

e Pomoc w zdobyciu pierwszego doswiadczenia zawodowego dla absolwentéw
w wyniku promowania czy informowania o istniejacych mozliwo$ciach pracy
w charakterze stazysty lub wolontariusza.

e Zwigkszenie szans absolwentow na uzyskanie pierwszego doswiadczenia
zawodowego (uruchomienie mechanizméw rozwoju form pomocy poprzez
pobudzenie aktywnos$ci réznych srodowisk i partneréw rynku pracy).

¢ Udostgpnienie materialéw informacyjnych dotyczacych rynku pracy i jej szukania
zakupionych oraz sporzadzonych samodzielnie przez centrum w postaci matych
broszurek oraz przedstawienie klientom wykazu listy publikacji o podobnej

tematyce.

3. Dostep do nowoczesnych technologii przekazu informacji.
e  Wyréwnywanie istniejacych dysproporcji pomi¢dzy osobami poszukujacymi pracy
z réznych srodowisk w kwestii mozliwosci dostgpu do nowych technologii

przekazu informacji poprzez utworzenie pracowni multimedialnej wyposazonej w:
o stanowiska komputerowe z dost¢pem do internetu,

Przyczyni si¢ to do tego, ze otwarta zostanie droga szybkiego 1 prostego sposobu
przegladania ofert pracy nie tylko lokalnych, ale i z catego kraju oraz przegladania wszelkich
stron internetowych pomocnych przy znalezieniu pracy. Istnieje takze mozliwos¢ zatozenia
wlasnego konta pocztowego e-mail, przez ktére mozna wysyta¢ swoje CV do potencjalnych
pracodawcow czy odbiera¢ pocztg elektroniczng dotyczaca np. ofert pracy. Mozliwa jest

rowniez edukacja poprzez internet (korzystanie z literatury, encyklopedii, stownikéw itd.).

o niezbedne oprogramowanie do pisania podan czy innych pism oraz
otwierania plikow internetowych np. Windows, Microsoft Word, programy

edukacyjne, czy programy graficzne.
o nowoczesny sprzet: fax, skaner, drukarka laserowa, kserokopiarka.

e Fachowe porady dla oséb, ktére maja pierwszy raz styczno$¢

z komputerem.



e Sporzadzenie wykazu podstawowych stron internetowych dotyczacych

tematu pracy oraz adresOw z serwerami zawierajacymi oferty pracy.

4. Poradnictwo z zakresu uruchomiania wlasnej dziatalnosci gospodarczej.

e wyjasnianie  zasad  organizacyjno-prawnych  aspektow  rozpoczynania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej ze szczegdlnym uwzglednieniem
dziatalnosci okotorolniczej, agroturystyki, drobnej wytworczosci czy drobnego

rzemiosta,

¢ informacje na temat organizacji firmy, jej prowadzenia, zmiany profilu

dziatalnosci gospodarczej,
¢ informacje o szkoleniach, targach, gietdach,

® wyszukiwanie adreséw potrzebnych firm.

e Integracja podmiotéw gospodarczych dzialajacych na terenie gminy, na rzecz tworzenia
nowych miejsc pracy.

¢ Informacja o mozliwosciach inwestowania, powstawania podmiotéw gospodarczych,
zmianach  profilu  dziatalnoSci  gospodarczej ukierunkowanej na  wspolprace
z przedsigbiorcami z Ukrainy, na terenach tzw. strefy podwyzszonej aktywnosci
gospodarczej, lezacych przy trasie do planowanego migdzynarodowego przejscia
granicznego Budomierz-Hruszew.

® tworzenie pozytywnego wizerunku przedsigbiorcy na zasadzie spotkan,

wymiany do$wiadczenia.

e prowadzenie Lokalnego Okienka Przedsigbiorczosci.

I1. Propozycje ustug dodatkowych oferowanych dla klientow.
1. Utworzenie punktu redagowania i pisania podan oraz réznych pism, przepisywania
drobnych dokumentéw.

2. Swiadczenie ustug poligraficznych (drukowanie, kserowanie, skanowanie, wysytanie faxu).
3. Przygotowanie mtodziezy szkét srednich do funkcjonowania na lokalnym rynku pracy.
- udzielanie teoretycznych informacji dotyczacych zagadnien rynku pracy,

4. Udostepnianie zainteresowanym programéw komputerowych, czy programow

edukacyjnych do nauki jezykéw obcych badz przedmiotowych itp.



5. Korzystanie z innych stron internetowych niz te, ktére dotycza pracy (tzw. kafejka
internetowa).
6. Wyszukiwanie na zlecenie okreslonych informacji w Internecie.

8. Pomoc przedsigbiorcom w wyszukiwaniu programéw pomocowych z Unii Europejskie;j.

II1. Zasady korzystania z centrum.

W zaleznos$ci od rodzaju §wiadczonych ustug beda one odptatne, czgSciowo odptatne

badz darmowe.

W Gminnym Centrum Informacji w pierwszej kolejnosci obstugiwani sa absolwenci
oraz osoby bezrobotne. Moga skorzysta¢ z porad, uzyska¢ wszelkie interesujace ich
informacje oferowane przez centrum w ramach ustug podstawowych a takze korzystac
z internetu badz innych urzadzen (ksero, skaner, fax czy korzystanie z dostgpnych programéw

komputerowych). Wszystkie te ustugi dla tych oséb beda Swiadczone catkowicie bezptatnie.
W zakres ustug ptatnych wchodzi¢ beda:

- odptatne korzystanie z ksero, wysytanie faksu, oraz skanowanie dokumentéw przez osoby

niebgdace bezrobotnymi,
- wykonanie wydruku z internetu lub innego typu (rodzaju) drukowanie,
- wyszukiwanie informacji w internecie na zlecenie,

- odptatne korzystanie z internetu oraz wysytania e-maili (z wyjatkiem bezrobotnych, od
ktorych nie bedzie pobierana optata oraz oso6b zagrozonych bezrobociem 1 mtodziezy

szkolnej, ktorzy beda musieli uisci¢ czgsciowa oplatg),

- korzystanie z innych stron internetowych niz te, ktére dotycza pracy (tzw. kafejka

internetowa),
- pisanie i redagowanie roznych podan i pism czy innych dokumentéw,
- przepisywanie dokumentow,

- pomoc organizacjom pozarzadowym w wyszukiwaniu programéw pomocowych z Unii

Europejskiej,

Zakres ustug czesciowo ptatnych dotyczy jedynie miodziezy szkolnej oraz oséb
zagrozonych bezrobociem i to tylko w zakresie dostg¢pu do internetu badz samego komputera

w celu korzystania np. z gier czy innych programéw, pozostate ustugi sa catkowicie odptatne.



